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Informacién general y requisitos

Este documento ayuda al solicitante con la carga de archivos, la revisidén de preseleccién vy el
proceso de reenvio de planos revisados en ProjectDox. El solicitante debera proporcionar
documentos segun el tipo de solicitud de permiso y la descripcién del trabajo.

Lista de verificacion de revisién de planos de permisos estandar

Los solicitantes pueden completar la “Lista de verificacion de revision de planos de permisos

estandar”.
Este documento es una guia para facilitar la fluidez del proceso de preseleccidon para la solicitud de

permiso y la revision de los planos. El solicitante debe cumplir con los requisitos minimos antes de
enviar un permiso (proyecto) para la revisién de planos. * El Departamento de Edificacién
(Department of Building, DOB) actualmente lleva a cabo su revision segun los cédigos de
construccion de DCMR de 2017.

Seleccion de la plataforma de solicitud

Todos los proyectos comerciales, incluidas las unidades residenciales comerciales de tres (3) o mas
proyectos, extensiones, permisos histéricos especiales y permisos fuera del horario de atencién

utilizan el Portal de acceso al ciudadano.

Para proyectos residenciales de una y dos familias, utilice el Asistente de permisos del DOB.

A. Requisitos para solicitudes y reenvio de planos

Los elementos en la lista son los requisitos minimos de preseleccion y envio de documentos.
Si no se los envia, sera rechazado durante la revisién de preseleccion.

e Identificar el tipo de permiso aplicable.
¢ Cada hoja del plano debe contener lo siguiente: direccion del proyecto (nimeros de hoja
y rétulo).

e Los dibujos deben reflejar el alcance del trabajo en la solicitud.

e Portada (consulte la Plantilla de portada). NOTA: Se requiere una portada para proyectos
de 30 dias con multiples hojas y proyectos de un dia con multiples hojas.

e Las portadas deben incluir: direccién, alcance del trabajo, indice de cédigos de
construcciéon aplicables.
e Los proyectos residenciales y comerciales nuevos deben contar con el sello y la firma de

profesionales de disefio con licencia. NOTA: No se requiere un profesional de disefio para el
trabajo no estructural en estructuras para una y dos familias.

Costo estimado del trabajo (DCMR 2017, seccion 108.3): Formulario rellenable

e Planos en hojas de tamafio minimo de 11 x 17 pulgadas.

e Un espacio libre minimo de 3 x 3 en la esquina superior derecha de todas las hojas de
planos.
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https://dob.dc.gov/sites/default/files/dc/sites/dob/Standard%20Permit%20Plan%20Review%20Checklist%208.28.24.pdf
https://dob.dc.gov/sites/default/files/dc/sites/dob/Standard%20Permit%20Plan%20Review%20Checklist%208.28.24.pdf
https://dob.dc.gov/node/1616021
https://dob.dc.gov/node/1615876
https://aca20.dcra.dc.gov/citizenaccess/Default.aspx
https://aca20.dcra.dc.gov/citizenaccess/Default.aspx
https://permitwizard.dcra.dc.gov/landing-21860
https://dob.dc.gov/sites/default/files/dc/sites/dob/Sample_Coversheet%20Template_3.18.2024%20%20.pdf

B. Requisitos minimos de zonificacién

Los elementos en la lista son los requisitos minimos de preseleccion y envio de documentos.
Si no se los envia, serd rechazado durante la revision de preseleccion.

e PLANO PARCELARIO para cualquier trabajo en exteriores. NOTA: Obligatorio para todo tipo

de trabajo exterior, lo que incluye construccion nueva, adiciones, areas/escaleras, muros de
contencion, huecos de ventanas, reparaciones de cimientos, porches, terrazas, estructuras
accesorias, cercas, puertas elevadas/enrollables, etc.

e Mostrar todas las mejoras existentes y propuestas en el lote dibujado a escala.

e Analisis del codigo de zonificacion. NOTA: Obligatorio para toda construccién nueva, adiciones
y cualquier proyecto en el que se proponga un cambio en la ocupacioén del lote (terrazas, porches,
estructuras accesorias, etc.).

¢ Informacién de la propiedad y distrito de zonificacién.
e Estandares de desarrollo aplicables a la propiedad.
= Informacién para demostrar el cumplimiento de las regulaciones de zonificacién.

* NOTA: No se puede proporcionar un certificado de ocupacién; se debe completar
un documento de cambio de uso.

C. Requisitos de PROJECTDOX

Para comenzar la preseleccion, complete la tarea “Cargar y enviar solicitantes” en ProjectDox.
La revision de la solicitud esta sujeta a la finalizacidon de esta tarea. La revision del plano
comienza con una preseleccion exitosa. Asegurese de que las carpetas no estén vacias;
quizas sea suficiente utilizar imagenes para trabajos de alcance simple.
e Los nombres de los archivos deben indicar el nimero de hoja y la descripcion.
NOTA: El primer caracter debe comenzar con el encabezado de la disciplina seguido del
numero de calle y una breve descripcion detallada de la informacién que se representa en

las hojas individuales; el titulo del dibujo en la hoja del plano correspondiente; p. ej.,
“Portada A0O1”.

e El total de los dibujos se deben cargar en la “Carpeta de dibujos”.
e Los documentos de respaldo se deben cargar en la carpeta “Documentos de respaldo”.

e Todos los planos se cargan en posicion horizontal.

¢ No utilice papel cuadriculado.

* Alcance del trabajo: En la hoja de informacion o portada del proyecto, incluya un “Alcance del
trabajo” detallado que describa el trabajo que se realizara e identifique los edificios y estructuras
incluidos en este permiso. Asegurese de que el alcance del trabajo en los planos coincida con el
alcance de la solicitud de permiso. El solicitante debe comunicarse con el coordinador de revision
del plano (Plan Review Coordinator, PRC) para actualizar el alcance del trabajo a través de

dob@dc.gov.
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https://dob.dc.gov/sites/default/files/dc/sites/dob/release_content/attachments/Zoning%20Code%20Analysis%20Sample.pdf
https://dob.dc.gov/

Documentos de respaldo mas comunes

1. El plano parcelario del agrimensor del D. C. es necesario para edificios, construcciones y

equipos nuevos fuera de la estructura existente.

e Proporcione un plano parcelario del agrimensor del D. C., emitido hace menos de
dos anos, firmado por la Oficina del Agrimensor del D. C. y el propietario o agente
autorizado.

e El solicitante mostrar todas las estructuras existentes y cualquier construcciéon nueva o
equipo externo. Cargue el plano parcelario en la carpeta “Documentos de respaldo”.

e Los planos parcelarios pueden solicitarse en linea a la Oficina del Agrimensor.

e Para obtener ayuda o mas informacion, comuniquese con la Oficina del Agrimensor del
D. C. al 202-671-3500 o a dob@dc.gov.

2.Las notificaciones de vecinos dan cuenta de la construccién de propiedades adyacentes y se

requieren para cualquier alteracion, reparacion, adiciones a la estructura, paredes compartidas,
chimeneas, trabajos de apoyo o similares adyacentes a la propiedad.

e Complete el Formulario de notificacién de vecino.

e Proporcione una prueba de notificacion (es decir, recibo de correo certificado).

3. La Hoja de trabajo de verificacién de energia (Energy Verification Worksheet, EVS) se presenta

en el plano oficial establecido al solicitar un permiso de construccion.

e La EVS proporciona un método de comunicacion transparente y coherente entre los
disefiadores, revisores de cddigos e inspectores para demostrar el cumplimiento del
Codigo de conservacion de energia del D. C.

NOTA: El DOB ya no acepta los formularios de certificacion estructural.
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https://dob.dc.gov/node/1616551
https://dob.dc.gov/node/1616551
mailto:dob@dc.gov
https://dob.dc.gov/page/neighbor-notification
https://dob.dc.gov/service/energy-and-green-building

Tipos de permisos

o La alteracion de adiciones es una extensién o aumento en el area del edificio, el
area del piso agregada, la cantidad de pisos o la altura de un edificio o estructura
(es decir, un espacio cerrado recientemente construido).

e LOs disefios de los inquilinos son para la ocupacion por primera vez de un espacio de “nuevo
edificio”. Proporcione una copia del permiso de construcciéon emitido anteriormente para un
“edificio nuevo” o “adicién”. Cargue el permiso en la carpeta “Documentos de respaldo.

o Los permisos de cimentacion son solo para trabajos desde la cimentacion al nivel de
piso para un nuevo edificio y no pueden incluir apuntalamiento, laminado y
anclaje.

e Los permisos de garaje son para la construccién de un nuevo garaje separado. Para proyectos

residenciales, si hay una unidad accesoria de segundo piso o si el garaje NUEVO incluird un
bafo, el tipo de permiso debe ser “edificio nuevo”.

Formato de respuesta de

revision
La respuesta a los comentarios del revisor debe enviarse con una carta de
respuesta. La carta debe estar formateada por disciplina e incluir el(los)
comentario(s) del revisor como “Respuesta” (Response) en cuanto a como se abordd

el comentario y el nUmero de hoja en el que se abordé el comentario. Vea el

ejemplo a continuacion.

Disciplina Comentario de HFC Respuesta N.° de hoja

Eléctrico DCMR 12A 106.1.7 el solicitante deberd Programas de paneles E101
proporcionar planos y cronogramas con eléctricos enviados
detalles y claridad. Una foto de un panel
eléctrico no serd aceptable en lugar de un
cronograma de panel eléctrico.
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Plazos de revision

Preseleccion. Hasta dos dias hdbiles desde el momento en que el solicitante complete la tarea
en ProjectDox.

Ciclos de revision de planos. El objetivo del DOB es completar el primer ciclo de revisién en
un plazo de 30 dias habiles desde el momento en que el proyecto complete la fase de
preseleccion.

Responder y volver a presentar (reenvios). 15 dias habiles para todos los demas ciclos de
revision.

Revision de aseguramiento de calidad (QA): Se procesa en un plazo de dos dias hébiles
después de que se hayan completado y aprobado todas las nuevas revisiones.

Términos clave

Departamento de Edificacién del D. C. | 1100 4th St SW, Washington, DC 20024 | 202.671.3500 | dob.dc.gov

Tarea. Una asignacion en el proceso de flujo de trabajo.

Aceptar una tarea. Aceptar una tarea proporciona acceso al formulario electrénico de esa
tarea. El solicitante que acepte la tarea es responsable de completar las tareas asociadas,
incluida la carga de archivos y la realizacion de las correcciones necesarias.

Completar una tarea: Completar una tarea confirma las acciones solicitadas.

Formulario electronico. Formulario electrénico en linea disefiado para registrar archivos
cargados, revisar comentarios y presentaciones.

Responder y presentar: Tarea del solicitante que consiste en responder a los comentarios y
presentar sus planos.

Revision de preseleccion. Una revision de los documentos que el solicitante ha presentado
en funcion de la solicitud de permiso, el tipo y la descripcion del trabajo.

En revision: Se estan revisando los planos del proyecto.

Retenido para correcciones (Held for Corrections, HFC): Comentarios del revisor a los
que el solicitante debe responder.

Aprobado. Estado cuando se han completado todas las revisiones.

QA El coordinador de ProjectDOX completa una revision de aseguramiento de calidad después
de que todas las revisiones se hayan completado y aprobado.
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Invitacion inicial para cargar planos

Al aceptarse la solicitud de permiso, el solicitante recibira una invitacién por correo electrénico con
la informacién de inicio de sesién, incluido un enlace al proyecto para cargar planos electrénicos
(dibujos) y documentos de respaldo.

[Invitacion de ProjectDox para [nombre del proyecto]

22.DCB

DC DEPARTMENT OF BUILDINGS

INVITACION DEL PROYECTO

Hola, [Nombre del solicitante]:

Se lo ha invitado a cargar y presentar archivos para revisién para el proyecto:
[Proyecto.nombre],

como miembro del grupo solicitantes. Su inicio de sesidn es [ID de correo electrénico actual].

Para acceder a este proyecto, siga las instrucciones a continuacion.

Instrucciones:

1. Haga clic en “Abrir proyecto” a continuacion para ingresar a la pagina del proyecto.
2. [Boton/enlace “Abrir proyecto”] para acceder a este proyecto.

3. Inicie sesidn con su cuenta de Access DC. NO hace falta que su correo electrénico

de Access DC coincida con el correo electronico de invitacion.

4. Si no tiene una cuenta de Access DC con esta direccion de correo electronico de

invitacioén, visite Access DC https://accessdc.DOB.dc.qov/signin/register y cree una

cuenta registrandose.
5. Una vez creada la cuenta, recibira un correo electrénico para activarla.

6. Después de activar la cuenta, regrese a la pagina del proyecto y podra ver el
proyecto.

Si tiene alguna pregunta sobre su proyecto o algin problema durante este proceso, no dude en

comunicarse para obtener ayuda enviando un correo electrénico a dob@dc.gov.

No responda a este correo electrdénico.

* Y o )
Departamento de Edificacién del D. C. | 1100 4th St SW, Washington, DC 20024 | 202.671.3500 | dob.dc.gov alllah D - B
]
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Inicio de sesion en ProjectDOX

Los solicitantes deben seleccionar “Applicant Login” (Inicio de sesion del solicitante) para iniciar
sesion. A continuacion, se muestra la pagina de inicio de sesion en https://washington-dc-
us.avolvecloud.com.

«:DTB

DEPARTMENT OF BUNL INGS
Inicio de sesion

Inicio de sesidn del solicitante

Inicio de sesién de empleados

»

*
alllad
I

»

DCB

DC DEPARTMENT OF BUILDINGS
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El portal del solicitante

Después de iniciar sesion en ProjectDOX, el solicitante vera la pestafia “Bienvenido al portal”. Esta
pestafia le permite al solicitante ver videos instructivos del plano electrénico relacionados con las
tareas.

Haga clic en los enlaces “Ver video” a continuacion para ver clips cortos sobre como realizar tareas
utilizando las funciones del sistema.

DESCARGAR PLANOS
APROBADOS

COMENZAR ACEPTAR UNA TAREA

* % ~
=]
& Perfil _ )
Solicitante del DOB | Cerrar sesién
Bienvenido al portal 17 de enero de 2025

Aprendizaje sobre planos electrénicos

¢ Tiene preguntas sobre el uso de los planos electronicos? Haga clic en los videos a continuacion para comenzar y busque los enlaces Ver
video para ver videoclips cortos sobre como realizar acciones o usar funciones en el sistema.

COMENZAR| |JACEPTAR UNA TAREA| IDESCARGAR PLANOS APROBADOS

Continuar

Haga clic en “Continuar” para ver el “Panel de ProjectDOX".

»

*
sk
—

»

DCB

DC DEPARTMENT OF BUILDINGS
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https://player.vimeo.com/video/845963248
https://player.vimeo.com/video/841928435
https://player.vimeo.com/video/841928631
https://player.vimeo.com/video/841928631

Panel del solicitante
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El “Panel de ProjectDOX” del solicitante proporciona un acceso rapido a las tareas. Los solicitantes
pueden abrir el formulario electrénico y completar tareas sin ingresar a ProjectDOX. Haga clic en

“Abrir” para abrir el proyecto directamente o en “N.° de proyecto”.

ou ok P N
2:DCB

& Perfil

Panel de ProjectDox

Mis proyectos

PROYECTO DESCRIPCION LUGAR ESTADO
Prueba de permiso de cercas

F2400134 ProjectDox Saas Volver a presentar
Prueba de plataforma

DK2400150 ProjectDoxpSaaS En revisiéon

5012400131 Prueba de permiso solar En revision

— ProjectDox SaaS

SherTest Experiencia del solicitante Preseleccion

1 - 4 de 4 registros

Ver todos los
proyectos

Solicitante del DOB | Cerrar sesiéon
17 de enero de 2025

-

w/

TAREAS (1)

m Responder y volver
a presentar

En la seccion “Mis proyectos”, haga clic en “Ver todos los proyectos”. Se abrira la ventana “Tarea”

del solicitante, que muestra todos los proyectos y el estado.

Departamento de Edificacién del D. C. | 1100 4th St SW, Washington, DC 20024 | 202.671.3500 | dob.dc.gov

*
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I
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Pestafas de la pagina

de inicio

Apareceran dos pestafias de tareas en la ventana de tareas del solicitante: (1) Tareas y (2)

Proyectos.
Pestafa Tarea: La pestana Tarea muestra todas las tareas de proyectos del solicitante que se deben
“Aceptar/Completar, Cargar, Enviar”.

Pestana Proyecto

Inicio Todas las x Cerrar 6
tareas sesion

Tareas  Proyectos

Tod Atrasado Prioridad Mostrar 7 registros

Actualiza Guardar configuraciones
o

v

ACCION TAREA PROYECTO GRUPO ASIGNACION... ESTADO PRIORIDAD FECHA DE CREADO
T T T NCIMIENTO
_ ¥ Contiene. ¥ Contiene. ¥ Contiene. ¥ Contiene ¥ Contiene... Y Contiene. |\¢E§ ]" El
Aceptar Cargar y enviar SherTest Solicitante FirstinGroup Pendiente Media 9/23/244:31p. m. 9/18/24 4:31p. m.

1-1de 1registros

Pestafia Proyecto

Inicio  Todaslas M Cerrar 0
tareas sesion

Tareas = Proyectos

Actualiza Guardar configuraciones Tod Recient Mostra 2 registros

' o es r

ACCION PROYECTO LUGAR DESCRIPCION RESPONSABLE ESTADO CREAR FECHA
I_ ¥ Contiene... ¥ Contiene... Y Contiene... ¥ Contiene... ¥ Contiene... I Y El.
o o
= 'a @ 7 Dbk2400150 Prueba de plataforma ProjectDox  Building Permits En revision 9/25/24 11:56 a. m.
SaaS
o = o Prueba de permiso solar
| ﬁa [g @ r F SOL2400131 ProjectDoxpSaaS Building Permits En revision 9/25/24 11:46 a. m.

»

*
sk
—

»

DCB

DC DEPARTMENT OF BUILDINGS
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Aceptar la tarea del solicitante

Aceptar una “Tarea” proporciona acceso al formulario electrénico de esa tarea. El solicitante que
acepte la tarea es responsable de completar las tareas asociadas, incluida la carga de archivos y la
realizacion de las correcciones necesarias.

En la ventana “Tarea” debajo de la columna “Accién”, (1) haga clic en “Aceptar” para aceptar la
tarea y abrir el formulario electrénico. * Solo un solicitante puede aceptar cualquier tarea. El solicitante
debe asegurarse de estar preparado para completar la tarea antes de aceptarla.

o
Eatiem
— a_

Inicio Todas las A cerrar e
tareas sesién

Tareas Proyectos

Actualiza Guardar configuraciones Tod Atrasado Prioridad Mostrar 7 v registros

L o
ACCION TAREA PROYECTO GRUPO ASIGNACION... ESTADO PRIORIDAD FECHA DE CREADO
- " ‘\¢NC|MIENTO
¥ Contiene... Y Contiene... ¥ Contiene... ¥ Contiene. ¥ Contiene. Y Contiene... El.. Y £
Aceptar Cargar y enviar SherTest Solicitante FirstinGroup Pendiente Media 9/23/244:31p. m. 9/18/244:31p. m.

1-1de 1registros

»

*
sk
—

»

DCB

DC DEPARTMENT OF BUILDINGS
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Cargar y enviar formulario

electronico

En el formulario electrénico, el solicitante vera las opciones a continuacion y puede completar los
siguientes pasos de la tarea del solicitante: (1) cargar documentos, (2) confirmar la finalizacién de la
tarea, (3) enviar el proyecto a revision de preseleccion.

CARGARY ENVIAR

Informaciéndela  Invitar a otros
tarea

Informacidn de la tarea

Nombre del proyecto: B2501619

Descripcion del proyecto:  EXTENSION DE CHIMENEA ADYACENTE A LA PROPIEDAD EN 616 KENYON ST NW
Coordinador: Building Permits

Inicio de sesion del usuario actual: LaShawn Dickey (lashawn.dickey@dc.gov)

Fecha de vencimiento de la tarea: 12/16/24 12:03 p. m.

Instrucciones de la tarea

Siga los pasos a continuacion:

PASO 1 de 3: Seleccione y cargue su dibujo y archivos de documentos de respaldo en este proyecto, seglin sea necesario

Carga de archivos para:
B2501619 Q

Agregar un “solicitante”
Se pueden agregar o eliminar usuarios adicionales del formulario electrénico.

Haga clic en “Invitar a otros” y complete los siguientes campos: Nombre/apellido y direccion de
correo electrénico.

Haga clic en “Invitar a usuario”.

Informacion de la  Revisar resultados  Invitar a otros
tarea

Invitar/eliminar usuario de (7]

proyecto
Invitar al grupo: | Solicitante A Eliminar del grupo: Solicitante ~
Nombre: [ | Nombre:  LaShawn Dickey (lashawn.dickey@dc.gov) -
Apellido: Eliminar usuario

Correo electrénico:

Invitar a
usuario

»

*
sk
—

»

DCB
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Cargar documentos

Para cargar documentos en las carpetas Dibujos y Documentos de respaldo, complete los pasos 1, 2
y 3 a continuacion.

(1) Cargar documentos. Haga clic en la pestana “Dibujos” para cargar “Planos de dibujo” o “Cargar
documentos de respaldo” para cargar otro documento de respaldo relacionado. Se abrira la ventana

Cargar.

PASO 1 de 3: Seleccione y cargue su dibujo y archivos de documentos de respaldo en este proyecto, segin sea necesario

Carga de archivos para: (7]
B2501619

Haga clic adecuadamente para ver el tipo de archivos que esta cargando.

Cargar dibujos Cargar documentos de
respaldo

Archivos cargados:

Auln no se han cargado archivos.

Haga clic en “Buscar archivos” o arrastre archivos al area a continuacion.
Seleccione los archivos o el archivo zip ubicados en la computadora del solicitante.

Nueva funcion: El solicitante ahora puede cargar un archivo zip en la carpeta Dibujos y los archivos
se separaran por disciplina.

::DCB
| —— Cerrar ventana

Carpeta: B2501619\Dibujos

Buscar archivos o arrastre los archivos al area a continuacion.

archivos naranja son cargas nuevas
Los archivos azules son cargas de versiones nuevas
Los archivos rojos parecen ser los mismos que los cargados anteriormente (probablemente se descartaran)

»

*
sk
—

»

DCB
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Los archivos cargados se mostraran en la ventana Cargar en color naranja.

El solicitante puede “eliminar” archivos antes de completar la tarea de carga haciendo clic en la “x”
roja frente al tamafo del archivo a la derecha.

Para completar la carga, haga clic en “Iniciar carga” en la parte superior derecha de la pantalla. Los
archivos se cargaran y el solicitante volvera al formulario electrénico de carga y envio.

r
o o
ey Cerrar ventana
Carpeta: B2501619\Dibujos
Buscar archivos o arrastre los archivos al area a continuacion. Iniciar carga
Total: /10
il 4 MB
o x
" 323 KB
]
) 629 KB
]
‘ 319 KB

Los archivos cargados se mostraran en el formulario electrénico Cargar y enviar, en “Cargar
archivos”.

El solicitante vera la carpeta “Dibujos y documentos de respaldo” que muestra la cantidad de
archivos cargados.

Archivos cargados:
Seleccione la carpeta para abrir la lista de archivos.
» I Dibujos (10 - 10 nuevos)

’ Documentos de respaldo (1 - 1 nuevo)

Para ver los archivos cargados, haga clic en la “Flecha” junto al archivo. Para eliminar un archivo,
haga clic en el bote de basura con la x roja.

El solicitante debe eliminar antes de enviar el proyecto.

»

*
sk
—

»
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Archivos cargados:

Seleccione la carpeta para abrir la lista de archivos.

™ "Bibujos (9 - 9 nuevos)

=000 - PORTADA.pdf T
) A600 - CRONOGRAMAS. pdf firke
=] CIV100 - PLANO DE CONDICIONES EXISTENTES. pdf e

E101 - PLANO DE PLANTA ELECTRICO. pdif fiie

E311 - PLANO DE ILUMINACION ELECTRICA SUBSUELO Y 2.° Y 3.% NIVEL.pdf

[  M101 - PLANO DE MECANICA.pdf e
P101 - PLANO SANITARIO. pdf [

=] 5001 - NOTAS ESTRUCTURALES.pdf e

: $0200-PLANOS DE ARRIOSTRAMIENTO DE MUROS.pdf :5(

Documentos de respaldo (1 - 1 nuevo)

=) plano parcelario.pdf fide

(2) Confirmar la finalizacion de la tarea. El solicitante confirma que ha completado esta tarea y
ahora esta listo para enviarla.

Marque la casilla junto a “Se han cargado todos los archivos de este proyecto”. * Obligatorio

PASO 2 de 3: Marque todo para confirmar que ha completado esta tarea y que ahora est listo para enviarla

Confirmacion @

han cargado todos los archivos para este proyecto * Obh@

PASO 3 de 3: Haga clic en el botén "Enviar" a continuacion para completar su tarea

(3) Enviar el proyecto a revision de preseleccion. Haga clic en el botén “Enviar” a continuacion
para completar la tarea del solicitante y enviarla a revisidon de preseleccion.

El proyecto regresara a la ventana Tarea del solicitante. Si el solicitante tiene proyectos adicionales,
apareceran en la ventana Tarea.

»

*
alllad
I

»
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-
P
—

Tareas Proyectos

Actualizar Guardar configuraciones

|[ACGIGNI ©  TAREA | ¥ PROYECTO
Contiene... ~ Contiene...
Aceptar
Cargary enviar F2400134
Aceptar
Cargary enviar SOL2400131
Aceptar
Cargary enviar DK2400150
Aceptar
Correcciones de preseleccion B2400915

Completar g+ El supervisor de agua del D. C. asigna una
tarea de revision del departamento para B2400903

el ciclo de revisién n.” 2

Aceptar El supervisor de revision de DOEE asigna una

tarea de revision del departamento para el

ciclo gi revision n.’ 2

B2400903

Inicio Q Proyecto: Ingrese el nombre del
proyecto

| ¥FRUPO ¥ TAREA.. | ¥ ESTADO

Contiene... Contiene... Contiene...
Solicitante FirstinGroup Pendiente
Solicitante FirstinGroup Pendiente
Solicitante SolicitaRitgtinGroup Pendiente
Solicitante FirstinGroup Pendiente
Supervisor de .
agua del D. C. FirstinGroup Aceptado
Supervisor de FirstinGroup Pendiente

revisién de DOEE

Todas
Crear proyecto las r Cerrar Admin
tareas sesién
Todo 7w
Atrasado Priorida Mostrar registro
d s
[¥ PRIORI.. | wFECHADE 1y creapo TCLASE DE TRAB...
Contiene... VENCIMIENTO El.. Contiene...
i . 9/25/24
Media 9/30/24 11:37 a. M11.37 2. m.
i . 9/25/24
Media 9/30/24 11:46 a. M.11.46 3. m.
i . 9/25/24
Media 9/30/24 11:56 a. M.11.56 2. m.
Media 10/1/24 6:28 a. m. 9/26/246:28 a. m.
Media 10/2/24 7:40 p. m. 9/17/24 7:40 p. m. DGSC
Media 10/2/24 7:40 p. m. 9/17/24 7:40 p. m. DGSC

iFelicitaciones!

Departamento de Edificacién del D. C.

El solicitante ha enviado correctamente sus

planos electrénicamente para la revision de

preseleccion. No hay tareas adicionales que

completar.

1100 4th St SW, Washington, DC 20024 | 202.671.3500 | dob.dc.gov

DC DEPARTMENT OF BUILDINGS
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Proceso de revision de

preseleccion

Después de la revisién inicial, un proyecto se aprueba o se rechaza. Debe transcurrir un minimo de
dos (2) dias habiles después de que el solicitante haya cargado documentos y completado la tarea
de carga y envio para que se lleve a cabo el proceso de preseleccion.

Notificacion por correo electrénico al evaluador

1DOB

Revisidn de preseleccidon

Hola, LaShawn:
Tiene una tarea importante que debe completar antes del 1/27/2025 a las 8:55:22 a. m.

Para comenzar, seleccione “Iniciar tarea” a continuacion.

s Para completar su tarea
Iniciar tarea ) L. )
- para B2501493: Creado para pruebas con integracion de Saa$ de ProjectDox

Revision de la preseleccion

rechazada

Si no se cumplieron los requisitos de presentacion, el solicitante recibira una notificacion por correo
electrénico en el que se le indicara que la revision de preseleccién ha sido rechazada. El solicitante
debe hacer correcciones y enviar el proyecto nuevamente para revisién de preseleccion

Haga clic en el enlace de la notificacién por correo electrénico para acceder al sitio de
ProjectDox 9.3 e iniciar sesion.

La tarea del solicitante “Correccion de preseleccion” aparecera en la pestafia Tareas. Haga clic en la

pestana
“Aceptar” para aceptar la tarea y abrir el formulario electrénico para ver los comentarios.

»

*
sk
—

»
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22-DOB
Ingrese el nombre Crear Todas las Cerrar
inicio €2 Proyecto: el provecto proyecto tareas & Gion © Admin
Tareas
Archiv  Estad  Inform  Informes  Revision B2400915: ProjectDox SaaS UAT
os o acion
Iniciar nuevo flujo de 7 -
Aotuatizar " Uardar Mostrar todas las tareas Todo Awasado  Prioridad  Mostrar registros
nfiguraciones . para todos los usuarios
ﬂTAREA PROYECTO | '6RUPO ASIGNACION... ESTADO | PRIORIDAD FECHA DE |GREADO | "CLASE DE
ar Contiene. Contiene. Contiene. Contiene.. Contiene... Contiene. VENGIMIENTO El TRARGLIR
Completa ;i’s’gfccc“’”cs de B2400915 Solicitant FirstinGroup Aceptado Media 10/15/24 5:21 p. m. 10/10/24 5:21 p. m.
v e
1-1de 1registros Anterior Siguient
e
Flujos de
KA
NOMBRE GRUPO COORDINADOR  ESTADO MODO DE VERSION COMENZA COMPLETAD
INTEGRACION DO o
B2400915 - Plantilla de revision del plano de construccion - 10/9/2024 Revision de QA Activo Produccion Accela Integration v2 (Version 3) 10/9/24 11:06 a. m.
11:06:06 . m.

Respuesta a las correcciones de la “revision de
preseleccion”

Visualizacién de comentarios de la preseleccién

Para ver los comentarios, haga clic en “Correccion de preseleccion” para abrir el formulario
electrénico. Los solicitantes pueden completar las siguientes tareas desde el formulario electrénico:
Revisa y responder comentarios y hacer preguntas.

Paso 1 de 4: Para ver y responder a los comentarios de la preseleccion, haga clic en la pestafia
“Revisar comentarios”.

CORRECCIONES DE PRESELECCION

Informacion del proyecto

Contactos

Namero de proyecto
Tipo de proyecto
Estado del proyecto
Direccion

Ciudad

Estado

Cddigo postal

Instrucciones de la tarea
Siga los pasos a continuacion:

Resolver comentarios de revision
Comentarios no resueltos:
Comentarios solo informativos:
Archivos con marcas:
Revisién del plano:

SU-9997-2024

Servicios publicos del sitio
Preseleccion: rechazada
14501 SWEITZER LN
LAUREL

MD

20707-0000

PASO 1 de 4: Responder a cualquier comentario, segin sea necesario

(=]

Comentarios de revision

Revisar y responder en linea \

Exportar a Excel

Revise y responda en Excel, luego cargue sus respuestas.

Importar respuestas de Excel

Formulario electrénico de comentarios de revision

En el formulario electronico de comentarios de revision, el solicitante vera los comentarios de la
preseleccion.

1254 o V@
alllah
I o ocraRTMENT OF BUILDINGS
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Departa | postrar todo - Mostrar todo Mostrar todo «| Buscar: 'Tgfesa’ palabra Cerrar ventana
mento: Estado: Respuesta: cave
Mostrar todo ~ Mostrar todo . Mostrar todo o
Tipo: Ciclo: Hora:
Actualizar
[Seleccione « | Apli B 5 Agregar
o plicar =B (0 seleccionados) comentario Agregar elementos de Ingrese sus respuestas o
una opcion] i la lista de verificacién d P
o PRC LaShawn Dicke 10/15/24 12:24 p. m.
Ref. n.° 1 Y Escriba su respuesta aqui.
Sinjresotver; Agregar Plano parcelario a documentos
de respaldo
= Comentario
=X

Para responder a los comentarios de la preseleccion, escriba directamente en “Ingrese sus
respuestas” o “Agregar comentario/hacer pregunta”. Haga clic en “Cerrar ventana” para publicar

comentarios o preguntas.

22

seleccionados)

Ref. n.° 2 Solicitante LaShawn Dickey

Archivo cargado
Pregunta

Consulta

Ref.n.°1 prc LaShawn Dickey

Comentarios no resueltos (solicitante)
Sin resolver

Comentario

Depart Mostrar v Estado {\/Igstrar v Respuesta;  Mostrar v Buscar: [ngresar palabra
amento - todo .| _ltodo todo clave Cerrar ventana
Ti o; Mostrar v Ciclo: Mostrar - Hora: Mostrar “
PO todo * todo " todo
Actualizar
@3 ©

Agregar comentario/hacer Ingrese sus respuestas
pregunta

10/15/24 2:28 p. m. Escriba su respuesta aqui.

10/15/24 2:02 p. m. Escriba su respuesta aqui.

7]

Paso 2 de 4: Cargue cualquier archivo Nuevo o Actualizado.

Departamento de Edificacién del D. C. | 1100 4th St SW, Washington, DC 20024 | 202.671.3500 | dob.dc.gov

DC DEPARTMENT OF BUILDINGS



23

$:DOB

ici . Ingrese el nombre del Todas las Cerrar .
Inicio Q Proyecto: proyecto Crear proyecto tareas 1 sesitn 0 Admin
Tareas Archivos Estado Informacion Informes — Revisiones B2400915: ProjectDox SaaS UAT
Actualizar
Cargar archivos Q Y FE 2 By _'_ - iy 3 de 3 archivos (0
seleccionados)
NOMBRE DEL ARCHIVO ESTADO REVISADO CARGADO FECHA

Dibujos (3 - 0 nuevos) —
_ ¥ Contiene... ¥ Contiene... v ¥ Contiene... Y El.

Documentos de respaldo

9 000 - PORTADA.pdf V2 Vamshi Mamidi  10/2/24 2:40 p. m.
Documentos (1 - 0 nuevos)
Dibujos aprobados @ i 9/25/24

AY E101 - PLANO DE PLANTA ELECTRICO.pdf LaShawn Dickey  10:15 p. m.
Documentos de respaldo aprobados

@ i 9/25/24

3 M101 - PLANO DE MECANICA.pdf LaShawn Dickey 10:15 p. m.

Paso 3 de 4: "Confirmacion". El solicitante ha completado esta tarea y ahora esta listo para enviarla.

Marque la casilla “Se ha proporcionado la respuesta a todos los comentarios y se han cargado los
archivos”. Obligatorio

Paso 3 de 4: "Confirmacion". El solicitante ha completado esta tarea y ahora esta listo para enviarla.

Marque la casilla “Se ha proporcionado la respuesta a todos los comentarios y se han cargado los
archivos”. Obligatorio

PASO 3 de 4: Marque todo para confirmar que ha completado esta tarea y que ahora esta listo
para enviarla
Confirmacion @

* Se ha proporcionado la respuesta a todos los comentarios y se han cargado los archivos (si correspondia)
* Obligatorio

PASO 4 de 4: Haga clic en el botén "Enviar" a continuacién para completar su tarea

@ Guardar para
maés tarde

Paso 4 de 4: El solicitante hace clic en el botén “Enviar” a continuacion para completar la tarea y
regresara a la ventana Tarea del solicitante.

Haga clic en la pestafia “Completar” para confirmar la finalizacion de la tarea del solicitante. El
proyecto se ha enviado pararevision de preseleccion.

»
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12:DOB N

~ . Ingrese el nombre Crear Todas las Cerrar .
inicio 3, Proyecto: (I S proyecto . L sion &P Admin
Tareas  Archivos  Estado Informacién Informes — Revisiones B2400915: ProjectDox Saas UAT
Iniciar nuevo flujo de
trabajo
Actualizar Guardar configuraciones Mostrar todas las tareas Todo  Atrasado Prioridad Mostrar = registros
para todos los usuarios
ACCION TAREA PROYECTO GRUPO ASIGNACION... ESTADO PRIORIDAD FECHA DE VENCIMIENTO CREADO CLASE DE TRABAJO
¥ Contiene. | ™ Contiene, ¥ Contiene... ¥ Contiene... ¥ Contiene... ¥ Contiene. ¥ El. ¥ El.

| ¥ Contiene.
Completar E’Z’S’:‘Cecc‘g‘”;ns de B2400915 Solicitante FirstinGroup Aceptado Media 10/15/24 5:21 p. m. 10/10/24 5:21 p. m.

1-1 de 1 registros

Anterior Siguient
e
Flujos de trabajo
Actualizar
NOMBRE GRUPO COORDINADOR  ESTADO MODO DE INTEGRACION VERSION COMENZADO COMPLETADO
B2400915 - Plantilla de revision del plano de construccién - 10/9/2024 Revision de QA Activo Produccion Accela Integration v2 (Version 3) 10/9/24 11:06 a. m.
11:06:06 a. m.
1-1de 1 registros Anterior Siguient
o -

»

*
alllad
I

»
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Envio para revision del plano

Una vez que el proyecto haya sido revisado y aprobado por el coordinador de revision de permisos
(evaluador), el proyecto se asignara a un supervisor de revision de disciplina para asignar revisores
del plano. Una vez que los revisores hayan sido asignados, el proyecto pasara a la revision del
plano.

¢ No habra tareas del solicitante mientras el proyecto esté “en revision”.

¢ Si el proyecto no se aprueba, sera devuelto al solicitante para su correccion.

Revision del plano

El “revisor” es responsable de revisar el dibujo y los documentos proporcionados por el solicitante
para garantizar que el proyecto cumpla con los codigos y las reglamentaciones pertinentes.

NOTA: No habra tareas del solicitante mientras el proyecto esté “en revision’.
Tenga en cuenta que cuando vuelva a enviar planos:

e Todos los dibujos revisados deben cargarse con el nombre del archivo EXACTAMENTE
igual al del dibujo presentado originalmente. Si las revisiones no se cargan
correctamente, se retrasara la revision y aprobacién del proyecto.

e Una vez que el proyecto haya sido reenviado, la CARPETA DE DIBUJOS YA NO ESTARA
DISPONIBLE para cargarla.

e Asegurese de cargar los documentos de respaldo.

e Reenvios: El solicitante debe completar la tarea con el estado “Completar la tarea”, lo que
envia el proyecto de vuelta a la cola activa de revisidon del plano. Los reenvios se revisan
dentro de los 15 dias habiles posteriores para todos los demas ciclos de visualizacion.

Para revisar el estado, haga clic en la pestafa “Proyectos” para ver la barra de tareas en la parte

superior izquierda de la pantalla. Haga clic en la pestafia “Estado”.

»
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Tareas Archivos Estado Informacién Informes Revisiones F2400134: Prueba de permiso de cercas ProjectDox SaaS

Tipo de revisién: Edificio BIC
Responsable: Building Permits
Cantidad total de archivos: 1

Dias calculados como: Dias calendario
Tiempo transcurrido: 36 dias, 21.5 horas
Pr i0 da (preseleccion): 1 dia, 23 horas
Comentarios de la revision de preseleccion (sin resolver): 0

Tiempo en jurisdiccién: 32 dias 22 horas
Tiempo con el solicitante: 3 dias 23.5 horas

Estado: Volver a presentar
Volver a presentar: 3 dias 2 horas

Comentarios de revision (sin resolver): 1

HPRB (1)

Notificacion de vecino (0)

Supervisor de notificaciones de vecino (0)
Supervisor de revision estructural (0)
Supervisor de revision de zonificacién (0)

Tareas no completadas actuales: 1

El solicitante recibira un correo electrénico que indica que el(los) dibujo(s) ha(n)/no ha(n) cumplido
con los requisitos para la aceptacion. El solicitante debe hacer correcciones y cargar los dibujos
correctos usando el mismo nombre de archivo que en la presentacion original.

RESPONDER Y VOLVER A ENVIAR LA NOTIFICACION

Hola, [Nombre del solicitante]:
Los comentarios de revisidon ya estan disponibles.

Sus respuestas y las correcciones de los archivos solicitadas son necesarias para que la
revision de su plano continue.

CONSEJO: Cémo nombrar nuevas versiones de archivos

Es mas facil cargar muchos archivos cuando las nuevas versiones reciben el mismo nombre.
Coloque todas las nuevas versiones que cargara en una carpeta separada en su computadora.
Ahora cambie el nombre de cada nueva versién al mismo nombre de archivo que envié
anteriormente. Por ejemplo, si “archivo.pdf’ se envié antes y “archivo-v2.pdf’ es la nueva
version, cambie el nombre de “archivo-v2.pdf”’ por “archivo.pdf”, eliminando cualquier sufijo

(es decir, -v2, _v2 0 -r2).

Para comenzar, haga clic en “Iniciar tarea” a continuacion.

Para enviar sus correcciones
para F2400134: Prueba de permiso de cerca de ProjectDox

»
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Responder y volver a enviar la revision de

tareas del plano

En la ventana Tarea del solicitante, haga clic en “Responder y volver a enviar”. Se abrira el

formulario electrénico
e
*==DCB
. Todas las Cerrar X
inicio €2 Proyecto:  Ingrese el nombre del proyecto Crear proyecto o 4 5 @ Admin
Tareas ~ Archivos  Estado  Informacion Informes ~Revisiones F2400134: Prueba de permiso de cercas ProjectDox SaaS
Iniciar nuevo flujo de
trabajo
Actualizar  Guardar configuraciones Mostrar todas las tareas Todo Atrasado  Prioridad Mostrar (7w |registros
para todos los usuarios
ACCION TAREA PROYECTO GRUPO ASIGNACION... ESTADO PRIORIDAD FECHA DE VENCIMIENTO ~ CREADO CLASE DE TRABAJO
P v contiene... ¥ Contiene... | ¥ contiene... ¥ Contiene.. ¥ Contiene... ¥ Contiene... v EL ¥ EL ¥ Contiene...
Responder y
Aceptar volver a F2400134 Solicitante FirstinGroup Pendiente Media 11/2/124 10/28/24 10:15 a. m.
presentar 10:15a. m.
1-1 de 1 registros Anterior 1 Siguient
e
Flujos de
trabajo
Actualizar
NOMBRE GRUPO COORDINADOR  ESTADO MODO DE INTEGRACION VERSION COMENZADO COMPLETADO
F2400134 - Plantilla de revisién del plano de construccion - 9/25/2024 Revision de QA Activo Produccion Accela Integration (Versi6n 2) 9/25/2411:37 a. m.
11:37:02 a. m.
1-1 de 1 registros Anerior ] siguiente

~ “ ” H 4 17
La pestana “Aceptar” se actualizara a “Completo”.
2:DOB
micio ) Proyecto:  Ingrese el nombre del proyecto Crear proyecto T‘::f:a':s 4 f:s’l':r" © Aomin
Tareas  Archivos Estado  Informacién Informes — Revisiones F2400134: Prueba de permiso de cercas ProjectDox SaaS
Mostrar todas las tareas Todo Atrasado  Prioridad  Mostar 7 fegistios

Iniciar nuevo flujo de
trabajo

para todos los usuarios

FECHA DE VENCIMIENTO ~ CREADO CLASE DE TRABAJO

Actualizar  Guardar configuraciones
ACCION TAREA PROYECTO GRUPO ASIGNACION... ESTADO PRIORIDAD
P T contiene... | ¥ contiene... ¥ Contiene... | ¥ Contiene.. ¥ Contiene... ¥ Contiene ¥ El | ¥ EL ¥ Contiene...
Completa  &* \Ff;?;‘r";de’ y F2400134 | Solicitante FirstinGroup Aceptado Media 11/2/24 10/28/24 10:15 a. m.
r .
presentar F2400134 10:15a. m.
1-1 de 1 registros Anterior Siguient
e
Flujos de
trabajo
Actualizar
NOMBRE GRUPO COORDINADOR ESTADO MODO DE INTEGRACION VERSION COMENZADO COMPLETADO
F2400134 - Plantilla de revisién del plano de construccién - 9/25/2024 Revision de Activo Produccién Accela Integration (Version 2) 9/25/24 11:37 a. m.
11:37:02a. m. QA
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Reenvio de dibujos y documentos corregidos:

Haga clic en la pestafia “Instrucciones de tareas” para regresar al formulario electrénico. Habra
“Instrucciones de tareas”, pasos 1 a 4 para completar.

Paso 1 de 4: Responder a todos los comentarios segun lo solicitado. Haga clic en el boton “Revisar
comentarios” para ver los comentarios del revisor.

| PASO 1 de 4: Responder a todos los comentarios, segun lo solicitado
Resolver comentarios de revision @

Comentarios no resueltos: 3
Comentarios solo informativos:0

Archivos con marcas:
Revision del plan Comentarios de revision Exportar a Excel Importar respuestas de Excel

Revisar y reseonder en linea. Revise y responda en Excel, luego cargue sus respuestas.

PASO 2 de 4: Cargar cualquier archivo nuevo o actualizado en este proyecto

Carga de version para: (7]
F2400134

Seleccione “Archivos con versiones” para cargar archivos como actualizaciones de nueva version para archivos

enviados y recibidos previamente.

Seleccione “Archivos nuevos” para cargar cualquier archivo nuevo adicional en este proyecto segun lo solicitado.
Archivos con Nuevos archivos

versiones

¢Los archivos que esta cargando tienen
exactamente el mismo* nombre que las
versiones anteriores?

Archivos cargados: *"nombre-v2.pdf" no coincide “exactamente” con el nombre de archivo "nombre.pdf"
[ilegible]

Guardar para

Enviar "
mas tarde -

El solicitante debera revisar los comentarios y planos necesarios para hacer correcciones. Los
comentarios/estado del revisor se mostraran debajo del “Ref. n.””; la revisién y el estado estaran

enfrente.

El solicitante puede responder a los comentarios escribiendo directamente en la casilla amarilla

“Ingrese su respuesta” o haciendo clic en el botén “Agregar comentario/hacer pregunta”.

Departam = Mostrar todo =~ | Estado: Mostrar todo ~ Respuesta:  Mostrar todo ~  Buscar: | Ingresar palabra clave Cerrar ventana
%;[)%:: Mostrar todo - Ciclo: = Mostrar todo - Hora: = Mostrar todo ~
Actualizar
L (0 seleccionados) Agregar comentario/hacer pregunta Ingrese sus respuestas Q
Ref. n.° 1 HPRB LaShawn Dickey 10/1/24 10:13 a. m. Ciclo 1 Escriba su respuesta aqui.
Sin resolver APROBADO
Comentario

Respuesta del coordinador: LaShawn Dickey-10/28/24 9:55 a. m.
Sin resolver, devolver al solicitante

Ref. n.° 3 HPRB LaShawn Dickey 10/28/24 9:57 a. m. Ciclo 1 Escriba su respuesta aqui.
Sin resolver Sin resolver, enviar al solicitante para realizar

correcciones
Comentario

REYNE2 Revision de LaShawn Dickey 10/28/24 9:55 a. m. Ciclo 1 Escriba su respuesta aqui.
Sin resolver SA resolver, Prueba LD UAT
Comentario

Haga clic en el boton “Agregar comentario/hacer pregunta” para abrir la ventana de comentarios de
texto.

»
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Una vez que el solicitante haya respondido, en la parte inferior del formulario haga clic en el botén
“Agregar”. Se cerrara la ventana y aparecera “Comentarios” en la parte inferior del formulario
electronico.

Tipo: | Mostrar todo

o Agregar comentario/hacer pregunta

Ingrese un comentario o pregunta para agregar a la

™ )
F‘} BeERIELES) lista de revision.

Ref.n.°1 ! Aprobado - UAT
Sin resolver

Comentario

= Ref.n.° 3 !
Sin resolver

Comentario

~ Ref. n.° 2 ¢

Sin resolver !

Comentario

Agregar Cerrar

Una vez que el solicitante haya terminado de ingresar su respuesta, seleccione “Cerrar ventana” en
la parte superior derecha de la pantalla.

Dﬂ?gﬁ;:ﬁ Mostrar todo v Estado: Mostrartodo v Respuesta: | Mostrar todo ~ Buscar: Ingresar palabra clave Conrar ventana
Tipo:  Mostrar todo ~  Ciclo: Mostrar todo b Hora: | Mostrar todo ~
Actualizar
9 (0 seleccionados) Agregar comentario/hacer pregunta Ingrese sus respuestas
° ici i . .

Ref.n.° 4 Solicitante LaShawn Dickey 10/28/24 11:19 a. m. Ciclo 1 Escriba su respuesta aqut

S
Consulta

(=3¢

Ref.n.° 1 HPRB LaShawn Dickey 10/1/24 10:13 a. m. Ciclo 1 Escriba su respuesta aqui.

Sin resolver APROBADO

Comentario
Respuesta del coordinador: LaShawn Dickey-10/28/24
9:55a. m.
Sin resolver, devolver al solicitante
Ref. n.° 3 HPRB LaShawn Dickey 10/28/24 9:57 a. m. Ciclo 1 Resuelto
Sin resqlver, enviar al solicitante para realizar
correcciones
Comentario
Ref. n.° 2 Revision de LaShawn Dickey 10/28/24 9:55 a. m. Ciclo 1 Resuelto

QA
Sin resolver, Prueba LD UAT

Sin resolver

Departamento de Edificacién del D. C. | 1100 4th St SW, Washington, DC 20024 | 202.671.3500 | dob.dc.gov
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Nueva presentacion de archivos

corregidos

Paso 2 de 4: Cargar cualquier archivo “nuevo” o “actualizado” en este proyecto.

30

Seleccione “Archivos con versiones” para cargar archivos como actualizaciones de nueva versién

para archivos reenviados y recibidos previamente.

Seleccione “Archivos nuevos” para cargar cualquier archivo nuevo adicional en este proyecto segun

lo solicitado.

;Los archivos que el solicitante esta cargando tienen exactamente el *mismo nombre que las

versiones anteriores? Haga clic en “Si”.

PASO 1 de 4: Responder a todos los comentarios, segun lo solicitado

Resolver comentarios de °
revision

Comentarios no resueltos: 3

Comentarios solo informativos: 0
Archivos con marcas: 0 Comentarios de revision Exportar a Excel

Revision del plano: Revisar y responder en linea. Revise y responda en Excel, luego cargue sus respuestas.

Importar respuestas de Excel

PASO 2 de 4: Cargar cualquier archivo nuevo o actualizado en este proyecto

Carga de version para: F2400134 @
Seleccione “Archivos con versiones” para cargar archivos como actualizaciones de nueva versién para
archivos enviados y recibidos previamente.
Seleccione “Archivos nuevos” para cargar cualquier archivo nuevo adicional en este proyecto segin lo
solicitado.
Archivos con Nuevos archivos
versiones
¢Los archivos que esta cargando tienen
exactamente el mismo* nombre que las
versiones anteriores?

si No

Archivos cargados: * “nombre-v2.pdf” no coin “exactamente” con el nombre de
archivo “nombre.pdf”

Enviar Guardar para mas tarde

Haga clic en “Cargar dibujos”.

* El solicitante debe asegurarse de que esté usando el mismo nombre de archivo; de lo contrario,

recibird un “mensaje de error”.

Departamento de Edificacién del D. C. | 1100 4th St SW, Washington, DC 20024 | 202.671.3500 | dob.dc.gov
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PASO 2 de 4: Cargar cualquier archivo nuevo o actualizado en este proyecto
Carga de version para: F2400134&

Seleccione “Archivos con versiones” para cargar archivos como actualizaciones de nueva version para
archivos enviados y recibidos previamente.

Seleccione “Archivos nuevos” para cargar cualquier archivo nuevo adicional en este proyecto segun lo
solicitado.

Archivos con Nuevos archivos
versiones

¢Los archivos que esta cargando tienen

exactamente el mismo* nombre que las st No
versiones anteriores?

Haga clic adecuadamente para ver el tipo de archivos que esta
cargando.

Cargar dibujos

Archivos * “nombre-v2.pdf” no coincide “exactamente” con el nombre de
cargados: archivo “nombre.pdf”

Seleccione la carpeta para abrir la
lista de archivos.
» Dibujos (1 - 0 nuevos)
Documentos de respaldo

IGNORAR CARPETA - SE ELIMINARA

Enviar Guardar para mas tarde

Haga clic en “Buscar archivos”.

:2=DOCB
Carpeta: F2400134\Dibujos

Cerrar ventana

Buscar archivos o arrastre los archivos al area a continuacion.

archivos naranja son cargas nuevas
Los archivos azules son cargas de versiones nuevas . )
Los archivos rojos parecen ser los mismos que los cargados anteriormente (probablemente se descartaran)

Seleccione Archivo “Actualizado”.

- i | 7
Nombre Estado Fecha de modificacion Tipo Tamafio
[ M101 - PLANO DE MECANICA.pdf & 10/28/2024 12:44 p. m. Documento de Adobe

Acrobat

La version actualizada aparecera en azul; haga clic en “Iniciar carga”.

Departamento de Edificacién del D. C. | 1100 4th St SW, Washington, DC 20024 | 202.671.3500 | dob.dc.gov
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-~
.-DUB Cerrar ventana

Carpeta: F2400134\Dibujos

Buscar archivos o arrastre los archivos al area a continuacién. Iniciar carga

Total: 0/1
. M101 - PLANO DE MECANICA.pdf 275
Harchivo ya existe. El archivo cargado serd

una nueva version.

archivos naranja son cargas nuevas
Los archivos azules son cargas de versiones nuevas
Los archivos rojos parecen ser los mismos que los cargados anteriormente (probablemente se descartaran)

La ventana regresara al formulario electronico y los archivos actualizados tendran la versién “vV2”
junto al nombre del archivo.

Archivos cargados:
Seleccione la carpeta para abrir la lista de archivos.
v Dibujos (1 - 1 nuevo)
B M101 - PLANO DE MECANICA pdf V2 EX

Documentos de respaldo

Para ver el archivo original y el archivo actualizado, haga clic en “V2”,

Bk Revisar Publicar @
CRCE Rl . =N
M101 - PLANO DE MECANICA pdf V1 M101 - PLANO DE MECANICA.pdf V2
roum & rowikes &
w0 | S0I0

= =
=1 =1 1
e == .
M101 M101
M101 - PLANO DE MECANICA pdf V1 M101 - PLANO DE MECANICA pdf V2
o= oD0DQ . Lol ) n_ -

Paso 3 de 4: El solicitante verifica todo para “Confirmar” que ha completado esta tarea y ahora esta
listo para enviarla.

Complete las afirmaciones de “Confirmacion” marcando las casillas.

»
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Archivos cargados:

Seleccione la carpeta para abrir la lista de archivos.
- Dibujos (1 - 1 nuevo)

1 M101 - PLANO DE MECANICA.pdf V2lise
Documentos de respaldo
IGNORAR CARPETA - SE ELIMINARA
Dibujos aprobados
Documentos de respaldo aprobados

PASO 3 de 4: Marque todo para confirmar que ha completado esta tarea y que ahora est4 listo para enviarla
Confirmaciéon @
* He respondido a todos los comentarios de revision *Obligatorio

* He cargado mis archivos revisados, si correspondia *Obligatorio

PASO 4 de 4: Haga clic en el botén "Enviar" a continuacién para completar su tarea

Enviar Guardar para mas tarde

Paso 4 de 4: Haga clic en la pestafna “Enviar”; el solicitante regresara a la pagina de inicio de tarea
del solicitante.

Archivos cargados:
Seleccione la carpeta para abrir la lista de archivos.
Dibujos (1 - 1 nuevo)
 M101 - PLANO DE MECANICA.pdf V2 i
Documentos de respaldo
IGNORAR CARPETA - SE ELIMINARA
Dibujos aprobados
Documentos de respaldo aprobados

PASO 3 de 4: Marque todo para confirmar que ha completado esta tarea y que ahora esta listo para enviarla

Confirmacion @

* He respondido a todos los comentarios de revision *Obligatorio
* He cargado mis archivos revisados, si correspondia *Obligatorio

/PASO 4 de 4: Haga clic en el botén "Enviar" a continuacién para completar su tarea

Enviar Guardar para mas tarde

El proceso de nueva presentacion se ha completado y se ha enviado al equipo de “Revisién de nueva
presentacion” para su revision. Una vez que se haya terminado la revision, el proyecto se enviara
nuevamente para revisién del plano. Se enviara una notificacion a los revisores en la que se indicara
que los dibujos se han presentado nuevamente y que todos los revisores previamente
seleccionados que no fueron aprobados han sido reenviados. El estado se mostrara como “HFC”
(Held for Corrections), retenido para correcciones. Las nuevas presentaciones tienen un periodo de
revision de 15 dias.

Revision de aseguramiento de calidad (QA) y sellado de

lotes

Una vez que todas las revisiones hayan sido aprobadas, los revisores del plano que otorguen el estado HFC a

la revision deberan completar una revision secundaria de los documentos corregidos presentados; si todas las
revisiones han sido “aprobadas”, el proyecto se presentara para la revision de aseguramiento de calidad
(QA), antes del sellado de lotes de los planos y la presentacidon para emisién de permisos. El

* & &k l o
alllah B
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solicitante recibira un correo electrénico en el que se indicara que todas las revisiones han sido
aprobadas.

»
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Acceso a informes

Seleccione la pestafia “Informes” y, luego, seleccione uno de los siguientes informes:
e Informe de preseleccion: Lista de comentarios de preseleccion.
e Informe de hoja de ruta: Marca de tiempo de todas las acciones llevadas a cabo en el
proyecto.

e Informe de estado del revision del departamento: El estado detallado del proyecto
muestra la asignacion de disciplina, el estado y cualquier comentario.

Descarga de planos aprobados

El correo electronico de descarga de archivos aprobados permite al solicitante descargarlos desde
el correo electronico.

Panel de control

Solicitante: Descarga de archivos aprobados mediante el panel

Panel de ProjectDox 27 de junio de 2023

Mis proyectos =
PROYECTO DESCRIPCION LUGAR ESTADO TAREAS (2)
BLD-TST-20230627 Proyecto de capacitacion Primera presentacién pendiente Abrir Carga del solicitante
BLD-TST-20230627 001 Proyecto de capacitacién Correcciones solicitadas Abrir Liﬁi\%tgﬁ:a presentacion
BLD-TST-20230627 002 Proyecto de capacitacion Aprobado — Abrir Descargar planos aprobados
22000091 PRUEBA-P.DOX 9.2 PRUEBA 397 RES En revision
1- 4 de 4 registros 1

Ver todos los proyectos

Pagina de inicio

Solicitante: Descarga de archivos aprobados, pagina de inicio

Project

Inicio

Todo Redentes Mostrar 1/ ] registros
CREAR FECHA

guracione: ) ESTADO
PROYECTO DESCRIPCION COORDINADOR v
= Contiene * Contiene, 1= Contiene :

»
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Pestafia Archivos

Solicitante: Descarga de archivos aprobados, proyecto
Tarcas Estado Informaci Informes Andlisis BL

6n

Cargar archivos v QD ] B2

Portada (1 - 0 nueva) NOMBRE DEL ARCHIVO
I v Contiene
» .. Documentos
v O 0406 A-2.1.4

» .. Dibujos (5 - 0 nuevos)

Actualizar

Dibujos solo para referencia @

. . v ¥ Primer piso, arq
Adjuntos del revisor
Aprobados (5 - 0 nuevgs) v @D Frimeroiocic

Revision rapida

v O Plano del 1. piso

on del permiso

Tras la aprobacion de todas las revisiones, el solicitante recibira un correo electrénico en el que se
indicara que todas las revisiones han sido aprobadas. El solicitante debera pagar todas los costos
de permisos pendientes antes de que se emita un permiso.

Los permisos aprobados son emitidos por la Divisiéon de Permisos del DOB y no se guardan en
ProjectDox.

Visualizacion de la cuadricula del flujo de trabajo del proyecto: pestafias

Tarea, Archivos, Estado, Informacion e Informes

En la parte superior de la ventana Tarea del solicitante, las pestanas individuales le permitiran
navegar.

Todas las

Inicio
tareas

Tareas Archivos Estado Informacion Informes SherTest: Experiencia del solicitante

»
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Cuadricula de disefador de esquemas de flujo de trabajo

El solicitante puede acceder a la cuadricula del disefiador de esquemas de flujo de trabajo desde la
ventana Tarea que muestra rapidamente el flujo de trabajo del proyecto.

Las tareas estan codificadas por colores para facilitar la revision y el estado.
e Tarea del solicitante: azul
e Tarea activa del solicitante: verde
e Actividad automatizada: blanco

e Tarea interna (DOB):

R Flujo de trabajo de PFlow/Accela Building :

Leyenda

866
=

o 0
JONC)

Pestana Tarea

La pestana Tarea muestra todas las tareas de proyectos del solicitante que se deben
“Aceptar/Completar, Cargar, Enviar”.

»
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381 Vsl
«:DOB
Inici Todas las Cerrar 0
niclo tareas sesion
Tareas  Proyectos
Actualizar Guardar configuraciones Todo Atrasado Prioridad Mostrar 7 ¥ registros
A CLASE DE
ACCION TAREA PROYECTO GRUPO ASIGNACION... ESTADO PRIORIDAD FECHA DE CREADO
VENCIMIENTO TRABAJO
_ Y Contiene... Y Contiene.. Y Contiene.. Y Contiene... Y Contiene.. Y Contiene.. Y& v |Y e v | ¥ Contiene
Aceptar Cargar y enviar DK2400150 Solicitante FirstinGroup Pendiente Media 9/30/24 11:56 a. m. 9/25/24 11:56 a. m.

Pestafa Proyecto

L
=:DCB
Todas las Cerrar
ici P to: Ingrese el nombre del proyecto
Inicio Q royectoq 'ng prov tareas B sesion o
Tareas Proyectos
Actualizar Guardar configuraciones Todo Recientes Mostrar 3~ registros
ACCION PROYECTO LUGAR DESCRIPCION RESPONSABLE ESTADO CREAR FECHA
I_ ¥ Contiene... ¥ Contiene... ¥ Contiene... ¥ Contiene... ¥ Contiene... I ¥ El.
] ¢ =] = 618 KENYON ST NW EXTENSION DE CHIMENEA ADYACENTE A LA PROPIEDAD EN
=] W) = 4 ildi :
=] :-) =] O ¥ B2501619 WASHINGTON, DC 20010 616 KENYON ST NW Building Permits Carga 12/5/24 12:03 p. m.
Este proyecto se crea para probar la integracién entre la produccién de d
2 I = =) 2916 CHESAPEAKE ST NW i i i6 j Building Permits A (1 E - m.
=] ._;v) li= @ 9  Fs2500655 AR, DC 20008 Accela 'en las instalaciones y la produccién de ProjectDox SaaS. g probado 0 12/14/24 6:56 p. m
! Este proyecto se crea para probar la integracion entre la produccion de Accela en las instalaciones y la
produccidn de ProjectDox SaaS.

Pestafia Archivos: Al hacer clic en la pestafia Archivos, se mostraran los archivos que cargo el
solicitante.

Inici Q . Ingrese el nombre del Todas las
nicio Proyecto:  ;royecto tareas
Tareas Archivos Estado Informacion Informes  Andlisis B2501619: EXTENSION DE CHIMENEA ADYACENTE A LA PROPIEDAD EN 616 Contacto principal
KENYON ST NW
Actualizar
Cargar = A B , ~ . .
archﬁ,os {—)J (, g = E\a —1_1, @- L 9 de 9 archivos (0 seleccionados)
NOMBRE DEL ARCHIVO ESTADO REVISADO ~ CARGA
Dibujos (9 - 9 nuevos)
q Y Contiene... ‘ Y Contiene.l.' l Y
: . . Ladl
Documentos de respaldo (1 - 1 nuevo) = E311-PLANO DE ILUMINACION ELECTRICA SUBSUELO Y 2.° Y 3. NIVEL.pdf Dick
ICi

Pestafa Estado: Haga clic en la pestafia Estado para ver el tipo de revision del proyecto, el
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nombre del responsable, la cantidad de archivos, los dias calendario.

El proyecto ha estado en revisidén, comentarios de revisién, tareas que se deben completar.

Tareas Archivos Estado Informacion Informes Andlisis B2501619: EXTENSION DE CHIMENEA ADYACENTE A LA PROPIEDAD EN 616 KENYON ST NW

Tipo de revision: Edificio BIC
Responsable: Building Permits

Cantidad total de archivos: 10
Dias calculados como: Dias habiles
Tiempo transcurrido: 36 dias 5 horas

Comentarios de la revision de preseleccion (sin resolver): 0

Tiempo en jurisdiccion: 0 dias 0 horas

Tiempo con el solicitante: 36 dias 12 horas

Estado: Carga
Carga: 36 dias 12 horas

Tareas no completadas actuales: 1

Pestafia Informacion: Haga clic en la pestafia Informacion para ver la informacién detallada del

proyecto.
55 s Ta
«:DCB
Inicio Proyecto: Ingrese el nombre del proyecto Todas las Cerrar
Q tareas 1 sesion o
Tareas Archivos Estado informacien Informes — Analisis B2501619: EXTENSION DE CHIMENEA ADYACENTE A LA PROPIEDAD EN 616 KENYON STNW  Contacto principal: MARCELO AYALA
Informacion del
proyecto
Nombre del proyecto: B2501619
Descripeién: ﬁ)ﬂ'ENSION DE CHIMENEA ADYACENTE A LA PROPIEDAD EN 616 KENYON ST
Lugar: 618 KENYON ST NW WASHINGTON, DC 20010
Contacto: MARCELO AYALA
Correo electrénico de carlos@thereyesgroup.com
contacto: @hereyesgroup
Teléfono: (202) 271-7729
Teléfono celular:
Clase de trabajo: E-R
Responsable del proyecto: | Building Permits
Correo electrénico del
N api@avolvesoftware.com

responsable:
Estado: Carga
Informacion de estado:
Inicioffinalizacion del Inicio 12/5/2024 | Finalizacién: 6/5/2025
proyecto:

Pestafa Informes: La pestafia Informes mostrard comentarios/estado para la preselecciéon vy la
revision del plano.
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i=DOB
Proyecto actual: Comentarios del andlisis con todos los participantes Inicio Todas las Fy Cerrar o
tareas sesion
Tareas Archivos Estado Informacion  Informes SOL2400131: Prueba de permiso solar ProjectDox SaaS
Actualizar Guardar configuraciones Mostrar’ 0 = registros
ACCION NOMBRE DEL INFORME TIPO DE INFORME DESCRIPCION DEL INFORME
¥ Contiene. ¥ Contiene.. ¥ Contiene.
ia Proyecto actual: Todos los archivos cargados con tamafios de Proyecto Todos los archivos cargados con tamafios de hoja dentro de este proyecto
hoja
{21 Proyecto actual: Andlisis combinados Proyecto Comentarios de andlisis del proyecto, anilisis de archivos y de formularios de flujo de trabajo
s Proyecto actual: Comentarios del analisis con todos los Proyecto Comentarios del analisis del proyecto que enumeran todos los participantes del tema
participantes 1
I Revision del plano: Estado de revision del departamento Flujo de proyecto Estado de las revisiones departamentales para un flujo de trabajo especificado
Ia Revision del plano: Revision del plano del Consejo de Andlisis Flujo de proyecto Analisis en los formularios de tareas de flujo de trabajo utilizados dentro de este proyecto
- Revision del plano: Revisar comentarios Flujo de proyecto Enumera los comentarios de revision, la lista de verificacion y los detalles de la marca de cambio para los ciclos
de revision de una instancia de flujo de trabajo.
g Revision del plano: Revisar detalles Flujo de proyecto Muestra la hoja de ruta del flujo de trabajo con una lista de comentarios de revision.

Fujode  SOL2400131 - Plantila de revision del plano de construccion - 912512024
trabajo:  11:46:02. m.

nforma  Informes S0L2400131: |

dion 4 < 1 et > Bl O ® wx v B

ctualizar Guardar configuraciones

ACCION NOMBRE DEL INFORME

Revision del plano: Estado de revision del departamento

amaros  Nombre del proyecto: SOL2400131
Flujo de trabajo iniciado: 09/25/2024 11:46 a. m.
smbinados Informe generado: 09/27/2024 06:50 p. m.

CICLO  DEPARTAMENTO ESTADO REVISOR

Comentarios del ané

el plano: Revisar detalles
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